
 

               

Versión: 05 

Código: 

GTH- F- 074 

 

Proceso Gestión de Talento Humano 

 

Formato  Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:    DIANA MARTINEZ MESA IDENTIFICACIÓN 

CIUDAD 
 

Bogotá, D.C. 
 

FECHA Diciembre 10 de 2025 REGIONAL Dirección General 
 

51845345 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 
 

OFICINA DE SISTEMAS 

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 
 

CO1.PCCNTR.7215555 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO 
 

 

LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO             X CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACIÓN 

ACUERDO  UNILATERAL 

 

DEPENDENCIA SENA 
Marcar 

con x 
 

 

RESPONSABLES 

 NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

GESTIÓN DE TIC    Hernán Villa Cardona  
 
ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS   

 

 Marisol Sarabanda Acero  

 
ENTREGA CARNÉ (A Supervisor del 

Contrato en las Regionales y Centros 

de Formación) 

SECRETARÍA GENERAL 

   
 

 Cristina  Cano Estrada 

 

    ALMACÉN E INVENTARIOS  Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo. 

    SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES  (Administración de 

edificio; Contratación) 

  

 Yenni Mercedes Soto Vergel 
 

 

        
CONTABILIDAD 

   

 Sandra Viviana Sastoque Sánchez 
 

 

 

      

TESORERIA     

     
COORDINACIÓN DE: ÁREA/GRUPO/ 

ACADEMICA 
    

     BIBLIOTECA     

     
OTRO     

     
OTRO     

    
 

  

SUPERVISOR DE CONTRATO   
 

 Cristina  Cano Estrada  

  
ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor) 
 

 

OTROS : 

  
  
 

 

Firma del Contratista 

  321



Versión: 06

Código: 
GD-F-004

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO DEL AL

1 1.1014.5-22.10

INFORMES, Informes de gestión; Durante la 
ejecución del contrato No. CO1.PCCNTR.7215555, 
todos los documentos fueron cargados al 
repositorio documental en la plataforma de 
SECOP II.
• Se entregaron los informes con sus respectivos
formatos y anexos,
• Se entregó el informe final, con el formato de
bienes.

11/01/2025 31/12/2025 X Electronico Mensual

Repositorio documental de
evidencias contrato
CO1.PCCNTR.7215555 DE 2025,
ubicado en https://n9.cl/8yluq

2 1.1014-03.02 Resoluciones 11/01/2025 31/12/2025 X Electronico Mensual Repositorio
3 1.1014-10.02 Circulares Informativas 11/01/2025 31/12/2025 X Electronico Mensual Repositorio
4 1.1014-15.02 Conceptos Técnicos 11/01/2025 31/12/2025 X Electronico Mensual Repositorio
5 1.1014-22.10 Contratos de Prestación de Servicios Personales 11/01/2025 31/12/2025 X Electronico Mensual Repositorio

OFICINA PRODUCTORA
OBJETO:

Dirección General

Oficina de Sistemas

Grupo de Gobierno de Información y Tecnología 
Entrega de series documentales generadas durante la ejecucion del contrato  CO1.PCCNTR.7215555

2025 12 31

Proceso Gestión Documental

 Formato Único de Inventario Documental 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES

SEDE 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIA NUT - NÚMERO ÚNICO DE TRANSFERENCIA

CARGO

FOLIOS
SOPORTE

FRECUENCIA 
DE 

CONSULTA
NOTAS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN

ELABORADO POR
Diana Martínez Mesa

ENTREGADO POR RECIBIDO POR
Cristina Cano EstradaDiana Martínez MesaNOMBRES Y APELLIDOS

31 de Diciembre 2025 31 de Diciembre 2025

Hoja  1    de 1 

FIRMA

Contratista

FECHA 31 de Diciembre 2025

Contratista

No. ITEM CÓDIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES  O ASUNTOS

Profesional G04

https://sena4.sharepoint.com/sites/OFICINADESISTEMAS-GrupoPlaneacinGestinAdministrativayGobierno/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FOFICINADESISTEMAS%2DGrupoPlaneacinGestinAdministrativayGobierno%2FShared%20Documents%2FGrupo%20Gobierno%20de%20Informaci%C3%B3n%20y%20Tecnolog%C3%ADa&viewid=b2f706be%2Def36%2D4447%2Db71d%2D606fede50894&CT=1764362108470&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=bd8c0f79%2D876e%2D928c%2Da79e%2D9aed3f572e4c&e=5%3Afabfcbe36bb1463fafc52258991683d3&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTExMTQwMDEuMTkiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x012000983009171797D647904B26DF875E6174
https://sena4.sharepoint.com/sites/OFICINADESISTEMAS-GrupoPlaneacinGestinAdministrativayGobierno/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FOFICINADESISTEMAS%2DGrupoPlaneacinGestinAdministrativayGobierno%2FShared%20Documents%2FGrupo%20Gobierno%20de%20Informaci%C3%B3n%20y%20Tecnolog%C3%ADa&viewid=b2f706be%2Def36%2D4447%2Db71d%2D606fede50894&CT=1764362108470&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=bd8c0f79%2D876e%2D928c%2Da79e%2D9aed3f572e4c&e=5%3Afabfcbe36bb1463fafc52258991683d3&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTExMTQwMDEuMTkiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x012000983009171797D647904B26DF875E6174
https://sena4.sharepoint.com/sites/OFICINADESISTEMAS-GrupoPlaneacinGestinAdministrativayGobierno/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FOFICINADESISTEMAS%2DGrupoPlaneacinGestinAdministrativayGobierno%2FShared%20Documents%2FGrupo%20Gobierno%20de%20Informaci%C3%B3n%20y%20Tecnolog%C3%ADa&viewid=b2f706be%2Def36%2D4447%2Db71d%2D606fede50894&CT=1764362108470&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=bd8c0f79%2D876e%2D928c%2Da79e%2D9aed3f572e4c&e=5%3Afabfcbe36bb1463fafc52258991683d3&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTExMTQwMDEuMTkiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x012000983009171797D647904B26DF875E6174
https://sena4.sharepoint.com/sites/OFICINADESISTEMAS-GrupoPlaneacinGestinAdministrativayGobierno/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FOFICINADESISTEMAS%2DGrupoPlaneacinGestinAdministrativayGobierno%2FShared%20Documents%2FGrupo%20Gobierno%20de%20Informaci%C3%B3n%20y%20Tecnolog%C3%ADa&viewid=b2f706be%2Def36%2D4447%2Db71d%2D606fede50894&CT=1764362108470&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=bd8c0f79%2D876e%2D928c%2Da79e%2D9aed3f572e4c&e=5%3Afabfcbe36bb1463fafc52258991683d3&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNTExMTQwMDEuMTkiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&FolderCTID=0x012000983009171797D647904B26DF875E6174
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